¢Como hago la inscripcion de las formaciones virtuales en mi

Portal de Aprendizaje?

Indicaciones

Cuando el aprendiz ingresa por primera
vez al Portal del Aprendiz, en algunos
casos, asume que las formaciones
deben estar preinscritas, pero no es
asi. El Portal es una plataforma de
autogestion, en la cual cada aprendiz
inscribe 'y toma las formaciones
virtuales que desea 0 que son
requeridas en su PID. Para realizar la
inscripcion de un curso, se debe
ingresar por el Portal al Catalogo de
formacién e-Universidad Corporativa,
seleccionar la formacion virtual que
desea inscribir y al visualizar su
informacién, encontrard la opcién
Inscribirse en esta formacidn.

Consejo

Si tiene inconvenientes o requiere
mayor informacién, no dude en
ponerse en contacto con la Mesa de
Ayuda LMS.

Ext.

Mas Informacion
No Aplica.

Descripcion g
Al momento de ingresar por primera vez al Portal del Aprendiz, no se encuentran formaciones
inscritasy no se conoce la forma de hacerlo.
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e Haga clic en la pestaia e-Universidad Corporahva_
s e | | para ingresar al Portal del Aprendiz.
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Portal de Aprendizaje

i <] P— , (3)
Listatop 10 Formacion a través de Internet : UCE-Comiteé: Una vez haya escogido |a formar:ién A E
Catélogo de formacion = e-Universidad Corpor ati Vi'.f‘[ua!', haga clic aqui para inscribirla.

= Semans Salud Ocupscional
La verificacion de los requisitos ha dado como resultado que puedel inscribirse en esta formacion. |
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Coaching (ndividusl
Coaching Grupal

Inglés Basica Ie.s .BaSiCE X Encontrara mae detalles sobre la verificacion de requigitos ¥ la ingcripeion en el area "Ingeribirze” de
Adminiztracion del Tiempo esta pigina.

UCE-Introduccidn
Transporte Hidrocarkuro
= Ingiés Intermedio

= UCE-Gestidn de Contratos —
= UCE-Gestion Programas vy

Proyectos en ECP

= LCE-Control de Calidad en
CAmpn

Descripeion general

El presente curso tiene el proposito de suministrar y desarrollar en el
participante los conocimientos, habilidades vy actiudes necesarias para
dezemperiarse como miembro de un comité evaluador, destinado a la
valoracion de ofertas recibidas por ECOPETROL, de tal forma gue sus
acciones sean sistematicas v, también, gue haga uso de la metodologia
propuesta para azegurar los resultados.

Catalogo de formacion Contenido formacion

= | e-Universidad Corporativa | Objetivos:

Haga clic en e-Universidad Corporativa
Mi cuenta de formacid Para ver el CG‘I‘GI'OQO de Formacion. rantes de un CE.
=TS UCTUr & ST 0TS O C P aaCionT o O Tertas .
- Determinar la elegibilidad o inelegibilidad de las propuestas v
calcular los puntajes establecidos en los DPS.
- Realizar el Informe de Evaluacion de Ofertas.

(2)
\L_.dadores de Ofertas (CE)

" Actividades de formaciin
= Reservas articinadas de
fiormaciin

" Lpurtes Prerrequisitos y Recomendaciones:
" Perfil de cualificacion E|
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Si no visualizo la retroalimentacidn, ¢ COmo sé si aprobé la

evaluacion?

Indicaciones

Cuando un aprendiz concluye una
evaluacion, debe hacer clic en el
botén Fin Test. Esta accion detiene
el reloj % muestra la
retroalimentacion. Si no es asi, y por
el contrario muestra el boton Volver
a iniciar test, debe hacer clic en el
botén Pagina siguiente para obtener
la retroalimentacién de la
evaluacion.

Consejo

Después de hacer clic en el botén Fin
test, debe esperar a que el cursor del
mouse cambie su forma de a @ .
Entonces el botdn Pagina siguiente se
habilitard y podra hacer clic sobre él.
Esta accion muestra la
retroalimentacion.

Mas Informacion

La calificacién de una evaluacion sélo
se visualizara en la retroalimentacion.
Después de salir, sélo se podra ver el
porcentaje de avance de la formacioén.

Descripcion <3

Al finalizar la evaluacién no se obtiene de manera automatica la retroalimentacion esperada
y aparece el botdn Volver a iniciar test.

<3 SAP Learning Solution - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda "

- — n -~
1 | \ﬂ \ELI .'\J P ! Busqueda ‘E’_\}:’Favoritos 6’-‘! = fiw, - ’ii “::‘i

— —

I Ges=tion de Programas y Proyectos en ECP

[ ] (D' Walver a iniciar test | Tiempo necesario: 01:35 de 10:00 Minutos

Para obtener la retroalimentacion del
Test, haga clic en Pagina siguiente.

Test Unidad Introductoria

Tiempo restante para esta pagina 825 Minutos

Cuando un programa o proyecto se suspende, lo invertido se:

OPCION MUOLTIPLE CON UNICA RESPUESTA.

Seleccione la mejor respuesta para la pregunta.

® Recupera

(O Le paga al contratista

O Ejecuts

PN sl miem e e



¢Qué debo hacer cuando no puedo descargar contenido al

Offline-Player?

Indicaciones

Si desea trabajar una formacion fuera
de linea y quiere cambiar su
tratamiento a modo Offline, debe
descargar el contenido a su maquina
para trabajar con la ayuda del Offline-
Player. Si el proceso de descarga no
inicia, es probable que el Bloqueador
de Elementos Emergentes del
Internet Explorer esté bloqueando la
visualizacién de ésta.

Consejo

Cuando las ventanas emergentes son
bloqueadas por el Internet Explorer, se
despliega una barra amarilla debajo de
la barra de Direccidn. Debe hacer clic
sobre ella para ver las opciones de
desbloqueo. Para no volver a repetir el
proceso, damos clic en Permitir
siempre elementos emergentes de
estesitio...

Mas Informacion

Después de realizar la accidn antes
descrita, es necesario volver a entrar
a la formacion, ya que la pagina se
actualiza automaticamente.

Descripcion g
Cuando se necesita descargar el contenido de una formacidn al Offline-Player, se hace clic en
Hacerun download de formacidn pero no comienza el proceso de descarga.
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Direccidn @:] http:fibogessaprtp.red. ecopetral, com. co: 50000 partal?MavigationT argat=nawurl 2 1b:

=|Haga clic en la barra para ver las opciones
de desbloqueo de ventanas emergentes.

Elemento emergente bloqueado. Para wer este elemento emergente o consulkar opciones adicionales, haga clic aqui. .. xl

Permitir elerentos emergentes kemporalmente e
Bienvenido ermitir SN e | Salir del sistema CTROI
Configuracion . P o’
— Haga clic en Permitir siempre elementos

SLECNIEEY e-Universidad Corporativa ayuda de labal emergentes de este sitio, para desbloquear
las ventanas emergentes del Portal.

Portal de Aprendizaje | A

Portal de Aprendizaje | Historial ,
v} -
Havegacion lj || Formacién a través de Internet : UCE-Gestién Programas y Proyectos en ECP : lj
Inicio Catdlogo de formacidn > e-Universidad Corporativa = UCE-Gestidn Programas v Proyectos en ECP
" Informacion E=td haciendo un download de esta formacidn para su tratamiento offline. Esto puede tardar unos minutos.
Tras el download puede Refrescar esta pagina para verificar si se ha cambiado a tratamiento offline con
éxito. En caso de se haya producido un error al hacer el download ¥ no pueda tratar la formacidn offline,
Buscar puede Cambiar manualmente al tratamiento online.

Concepta hlsgqueda fe i ek cDesea permitin elementos emergentes de este sitio?

L J Objetivos:

| Buscar | [ Bisgueda ampliada |

1. Conocer el m:

ECOPETROL.

2. Comprender |

Top 10 identificacin dg
3. Comprender | I Si I [ No ]

Incluye farmaciones inscritas programa en EC) N - N =

més frecuertemente 4. Comprender a5pecTes gereraes deoel Haga clic en Si para confirmar la operacién. ]

Haga clic sobre una formacidn ECOPETROL .

para recibir informacion sokre

esta formacion

¢Desea pemitir elementos emergentes de
" ecopetrol.com.co''?

&

Prerrequisitos y recomendaciones:
- Este curso no tiene prerrequisitos.

Lista top 10 - Se recomienda el uza de audifonos para &l estudio del contenido del
= Semana Salud Ocupacionsl Curso.

- Se zugiere al participante la revizion del curso en mas de una

= Coaching Individusl
oportunidad con el fin de afianzar & interiorizar sus contenidos v

= Zoaching Grupal
= UCE-ntroduccidn E

Tran=nnrte Hidvnearkrm

&J Intranet local



¢Cuando debo confirmar mi participacion en una Formacion

Virtual?

Indicaciones

La opcidon Confirmar Participacion
solo se usa después de obtener el
100% en los Objetivos de Ia
formacién:

100%
100%

Ohijetiv curszo alcanzados
Ohj.aprendizaje tratados

Esta accion da por finalizada la
formacién; el sistema registra el
porcentaje y asigna el valor de la
competencia laboral asociada.

Consejo

NO se debe hacer la confirmacién de
participacién sin haber aprobado Ila
formacion.

Para aprobar una formacion, los
Objetivos de curso alcanzados y los
Objetos de aprendizaje tratados
deben estar en 100 %.

Mas Informacion

Si lo que desea es anular la
participacién en esta formacion, se
hace con la opcién Anular que se
encuentra debajo de Confirmar
Participacion.

Descripcion

Después de confirmar la participacion, el contenido quedara disponible a modo de consulta y
el aprendiz no podra registrar mds porcentaje de avance en la formacion aun cuando apruebe
repetidamente las evaluaciones, ya que éstas también quedaran a modo de ejercicio, pero no
representaranavance.

Formacian v tutaria

Portal de Aprendizaje

Havegacidn 7

Inicio

*  Informacidn

Buscar

Concepta blisgueda

LI

| Buscar | | Busgueda ampliaca |

Top 10

Incluye farmaciones inscritas
més frecusntemente

Haga clic zobre una formacion
para recibir informaciin sobre
esta formacion

Lizta top 10
»  Coaching Individusl
Coaching Grupal
Trabajo sedguro en afturas
nijlés Bésico
Lideres Transformadores
Coaching Grupal - 51
nglés Intermedio
= UCE-Irfroduccidn
Transporte Hidrocarburo
= UCE-Sequridad vial
= UCE-Cortrol de Calidad en
Campo

I[+]

Para efectuar esta formacion ze necesitan un promedio de B Horas {como minimo 4 Horas, comao méximo § Horas).
La formacion esté sefislada desde 02.09.2010 hasta 31.12.9399

Cualificaciones que se pueden conseguir

Esta formacion le transmite las cualificaciones siguisntes:

" MWITOY Operar remotamerts sistemns transp (Walor transmitico: En desarrolla)
" MWITO9 Controlar varisbles operacion (Walor transmitido: En desarrolla)

Tasa

Libre de gastos

Progreso de aprendizaje

Fe inscripcion 02.09.200
Formacion sefializada a partir de 02.09.2010
Dia del primer }rgtamlento de forms En esta seccién se muestra el p FOQFESO 02.09.2010
Tratados por Gftima vez el de la formac'c’m actual 02092010
Duracidn tratamiento sctusl total | ual. 0 Minwtos:
Cibjetiv.curso alcanzados 0%

Chj aprendizaje tratados FI%
Progreso tratamierto 42%
Alcance de objetivos 42%

Status aprendizaje Adn no =e ha aprobado la formacion

Confirmar participacion
Todavia no ha aprobado esta formacion.
Sin embargo, puede cerrarla de modo gue no vuelva a aparecer en la paging inicial [nicio en sus actividades de formaciin actuales

Encasode suela forms| Dar clic en Confirmar Participacion, para finalizar la participacion pda.
Confirmar participacion | an esta formacion.



éPor qué no funcionan los botones de navegacion del curso

virtual (Content Player)?

Indicaciones

Antes de iniciar su proceso de formacion
virtual, verifique que tiene instalado el
Componente SAP Learning Solution.

Asi puede comprobar que tiene este
componente en el equipo:

I Inicio 4
- I iTunes 4
c Documentos I Juegos »
g-‘ Configuracion ¥ @ Macromedia '
] I QuickTime 4
f.J Buscar ¥ Safar
I sAP Front End b
& Epeaiar... & SAP Learning Solution Authering Teol

” Offline-Player

] Cerrar sesidn Repositary-Explorer

Consejo

Solicite la instalacién del Componente
SAP Learning Solution a Helpdesk, a
través de un correo electronico.

Mas Informacion

En el Tutorial de requerimientos
encontrard una simulacidén que detalla

las indicaciones anteriores.

Descripcion

Si al iniciar la formacién, los botones de navegacién no responden al dar clic sobre ellos, es
posible que su equipo de cdmputo no tenga instalado el Componente SAP Learning Solution,
que es requerido para tomar los cursos virtuales.

Archivo  Edicidn  Ver Herramientas  Ayuda l':'
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I Intro. Transporte Maritimo, Fluvial ¥ Co

A /' ) Busqueda

Unidad No. 1 GENERALIDADES DE TRANSPORTE

BIENVENIDA

teniendo en cuenta los criterios de oportunidad, calidad y cantidad de

En ECOPETROL trabajamos cumpliendo los estéandares internacionales,
los productos que transportamos.

Estos son los botones de navegacion
de las formaciones virtuales.

Indice de contenido Salir del sistema
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Ya terminé de explorar un contenido, ¢ COmo contintio

con el curso?

Indicaciones

Los contenidos se despliegan en una
pantalla independiente a la de
navegacion del curso. Al momento de
terminar de explorar el contenido de la
Unidad, se debe continuar con las
demas actividades.

Para volver a la ventana del curso
(Content Player), haga clic en Salir. Una
vez esté en la ventana de navegacion,
hagaclic en el boton Continuar.

Consejo

Si desea salir, no lo haga por medio de
la &3, siempre hégalo dando clic al
botén Salir; cuando vuelva a consultar
el mismo contenido, el sistema lo
llevara al punto donde quedd la ultima
vez.

Mas Informacion

No Aplica.

Descripcion

Cuando se ha explorado todo el contenido de una Unidad y se llega a la ultima pagina, el botén

Siguiente se deshabilita.

Unidad 4

Control en la Administracid

Progreso

ad 4 - Microsoft Internet Explorer

Menlu Historial

Cuando el boton Siguiente se deshabilita, debemos %ROL

40%

Salir para volver a las actividades del curso.

UNIDAD 4: CONTROL EN LA
ADMINISTRACION DE INVENTARIOS

Para profundizar presentamos la opcion de consultar los
documentos referenciados en pantalla,

TEMATICAS

GRAFICO

ENLACE IRIS

Procedimiento
para el calculo de
provisiones para

proteccion de

inventarios de
materiales
ecp-vfa-p-20

Presupuesto de
materiales

http://firis/docum
entos/37746_38
_procedcalculopr
ovisionesdemate
riales.pdf

Procedimiento de
8| inventario fisico
de materiales
01 ecp-vif-p-05

Control de
inventarios

http://iris/conten
ido/contenido.as
px?catid=284&co
nid=37111&pagi
d=132319

Pagina 5de 5
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Al iniciar el curso me aparece un mensaje de Java, ¢{Qué

debo hacer?

Indicaciones

Al dar clic sobre el botéon Iniciar
formacion ahora por primera vez, es
muy probable que el sistema muestre
la ventana de advertencia de
seguridad, la cual solicita confirmar la
ejecucidn de la firma digital de Java.

Active la opcidn “Confiar siempre en el
contenido de este editor” vy
posteriormente haga clic sobre el
botdn Ejecutar.

Consejo

Si no estd seguro(a) de la accidén a
realizar, o si accidentalmente dio clic
en el botéon Cancelar, por favor
contacte a la Mesa de Ayuda LMS para
recibir orientacion:

e-Mail: ayuda.e-
uce@ecopetrol.com.co

Extensiones: 47554, 47556, 47557,
47553

Mas Informacion

Esta accion se ejecuta una vez por
sesion de wusuario. Es decir, cada
persona que ingresa a través del
mismo equipo, deberd ejecutar Ila
firma digital en su sesién cuando ésta
aparezca.

Descripcion <3

Al iniciar una formacién por primera vez es probable que el navegador de internet solicite la ejecucién de la firma digital de Java
antes de mostrar el contenido.

La firma digital indica que el contenido es seguro y no contiene cédigo malicioso, por ello es importante ejecutarla y asi no
tendra dificultades para visualizar o navegar por los contenidos, de lo contrario, la funcionalidad no se ejecutard correctamente.
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I Gestion de Inventarios - ADINES

Se esta cargando del reproductor de tests ..

Advertencia - Seguridad @

Se ha verificado la firma digital de la aplicacion. «
éLDesea ejecutar la aplicacion? | = |

Nombre: testplaver
Editor: SAP A

De: hktp:fibogessaprtp.red. ecopetrol . com, co: 50000

Confiar siempre en el contenido de este editor,;

Si deja activa esta opcion, no [ Ecutar ][ cancelar |
volvera a aparecer la advertencia.
Hacer clic en Ejecutar para agregar
g La firma digital se ha validado mediante una el L—ern‘fl‘cado e Iniciar su proceso de
formacion.
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